CONG TY CO PHAN SAN XUAT CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
VA XUAT NHAP KHAU LAM SAN SAIGON bdc ]ép — Tu do — Hanh phflc

Tp. Ho Chi Minh, ngay  thdng 06 nam 2026

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAI HQI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2026
CONG TY CO PHAN SX VA XNK LAM SAN SAI GON

SAN XUAT VA
XUAT NHAP KHAU
LAM SAN

- Can clr Luat doanh nghiép s 59/2020/QH 14 va Luat sira doi, bo sung mot s6 diéu cua Lut
Doanh nghiép s6 76/2025/QH15 ngay 17/6/2025;
- Cin ctr Diéu 1 t6 chiic va hoat dong ctia Cong ty c¢b phan san xudt va xuit nhap khdu Lam
san Sai Gon;

- Quy ché lam viéc cua Dai hoi ddng cb dong thuong nién nim 2026 cla Cong ty ¢6 phan san
xudt va xuit nhap khau Lam san Sai Gon nhiém ky 2026 — 2031 nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi ap dung

- Quy ché lam viée cua Dai hoi dong cb déng thudng nién nay ap dung cho viée td chie hop
Dai héi dong ¢6 dong thuong nién nam 2026 ciia Cong ty CP SX va XNK Lam San Sai Gon.

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cac ¢d dong va dai biéu tham gia ky hop.
diéu kién, thé thirc tién hanh hop.

- C6 dong va cac dai biéu tham gia 6 trach nhiém thue hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA DPAI HOI

Piéu 2: C6 dong tham dy Dai hi dong cb dong

1; Bleu kién tham dy Pai hdi: Tat ca cac ¢6 dong so hitu ¢d phan Cong ty ¢b phan san xut
va xudt nhap khau Lam san Sai Gon hodc nhimg ngudi duoc Gy quyén tham du hop 1é.

2. Quyen va nghia vu cua cac cd dong du diéu kién khi tham du Pai hoi

2.1. Co dong hodc ngudi duoce ty quyén dén du Dai hoi cdn mang theo cac gidy to sau:
- Gie“'ly Chirng minh nhan dén, cdn cudc cong dan hodc ho chiéu;

- Gidy uy quyén (truong hop duoc Uy quyén tham du cude hop).

2.2. Pang ky tham du hop: C6 déng hodc ngudi duoc iy quyén xuét trinh céc gidy to trén cho
Té ki€ém tra tu cach c6 dong va nhan tai liéu Dai hoi; The biéu quyét.

2.3. Pugc uy quyén bang van ban cho nguoi nhdn uy quyén thay mat minh tham dy va biéu
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quyét tai phién hop Dai hdi dong c¢d déng. Ngudi duge uy quyén tham du phién hop khong
dugc uy quyén cho nguoi khac tham du phién hop.
2.4. C6 dong tham dy phién hop khi mudn phét biéu ¥ kién thao luan phai dugc sy dong y cua
Chu tich doan, phat biéu ngan gon va tap trung vao ding nhiing ndi dung trong tam can trao
d6i, phtt hop v6i ndi dung chuong trinh cudce hop dé dugc thong qua. Nhimg vin dé da duoc
ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh tring lap. C6 dong tham gia du hop ciing
c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cdu hoi, chuyén cho Ban thu ky.
2.5. Tham gia biéu quyét cac van dé thude tham quyén cta Dai hoi dong c¢b déng theo ding
quy dinh tai Cong ty ¢0 phan san xuat va xuat nhdp khau Lam san Sai Gon.
2.6. Céc cd dong, dai dién cd dong khi t6i du hop Pai hdi dong c6 dong sau khi nghe bio cao
vé cac noi dung can thong qua s€ cung thao luan va thong qua bang phiéu biéu quyét.
2.7. Trong thoi gian tién hanh cudc hop, cac cd dong phai tudn theo sy huéng dan cta Poan
chu tich, Ung xur van minh, lich su, khong gay mat trat tuy.
2.8. C6 dong hodc nguoi duge Gy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac, sau khi
hoan tat thu tuc dang ky, dugc tham dy va tham gia biéu quyét vé cac ndi dung can biéu quyét
con lai theo chuong trinh Pai héi da dugc thong qua. Trong trudng hgp nay, hi€u luc cia
nhiing van dé biéu quyét da tién hanh khong bi anh hudng.
Diéu 3: Poan Chu tich
1. Poan chu tich do Pai hoi dong ¢6 dong bau; Chu tich doan la Chu toa - ngudi chu tri Pai
hoi dong co dong.
2. Quyén va nghia vu ctia Poan chu tich:

2.1. Diéu hanh cac hoat dong cua cude hop theo chuong trinh da duoc Pai hoi ddng c6 dong

thong qua. Tién hanh cac cong viée can thiét dé Dai hoi dong c6 dong dién ra co trat tu: dap
(mg dugc mong mudn cua da s6 ¢o dong tham du.

2.2. Huéng dan céc dai biéu va Pai hoi thao luén.

2.3. Trinh du thao vé nhiing ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.
2.4. Tra 161 nhiing van dé do Pai hoi yéu cau hodc chi dinh ngudi tra 1oi.
Dié¢u 4: Ban kiém tra tw cich c6 dong du hop

Ban kiém tra tu cach cd dong du Dai hoi dong cd dong do Ban Kiém soat Cong ty c6 phin san
xut va xuat nhap khau Lam san Sai Gon thuc hién. Ban kiém tra tu cach o dong du hop Pai
héi ¢6 trach nhiém kiém tra tu cach cua cd dong hodc ngudi duge uy quyen dén hop, xéc dinh
tinh hop 1¢ theo quy dinh ctia phap luat va déi ch1eu v6i Danh sach ¢6 dong c6 quyén du hop;
Béo cdo trude cude hop va chiu trach nhi¢m vé két qua kiém tra tu cach c6 dong du hop trude
khi cudc hop chinh thirc dugc tién hanh.

Piéu 5: Ban Thu ky dai hi

1. Chu toa cu Ban thu ky dai hoi

2. Ban thu ky thuc hién cac cong viée trg gitip theo phan cong ctia Chu toa, bao gdm:
- Ghi chép ddy du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi

- H6 tro Poan chu tich cong b du thao Bién ban, Nghi quyét ctia Dai hoi va thong bdo cua
Poan chu tich gtri dén cac ¢ dong khi duoc yéu cau.

- Tiép nhan phiéu hoi y kién cua cd dong.



Diéu 6: Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé cir va dugc Pai hoi dong ¢ dong lua chon va thong qua tai
bai hoi.

2. Ban kiém phiéu ¢ nhiém vu:

- Giam sat viéc biéu quyét ctia cac ¢d déng hodc ngudi dai dién tham du hop:

- Chuén bi thiing phiéu, huéng dan ghi phiéu;

- Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bio cdo két qua truge Dai hoi.

- Téng hop s6 c¢d phan biéu quyét theo timg ndi dung va thong bao két qua cho Chu toa va Ban
thu ky:

CHUONG Il
TIEN HANH PAI HOI

Diéu 7: Diéu kién tién hanh phién hop
Cudc hop Pai hoi dong co dong thuong nién 2026 duoc tién hanh khi c6 s6 ¢6 dong du hop dai
dién trén 50% tong sb phleu biéu quyet theo danh sach co dong duoc xac dinh ngay

00/06/2026 (theo khoan 1, diéu 26, diéu 1é Cong ty ¢d phan san xudt va xuét nhap khau Lam
san Sai Gon).

Diéu 8: Biéu quyét tai phién hop
1. Nguyén tic biéu quyét:
- Tét ca céc van dé trong chuong trinh nghi sy cia Dai hoi deu duogc thong qua banﬂ cach ld:y i

kién biéu quyét cua tat ca céc ¢ dong bang Thé biéu quyét hodc Phiéu biéu quyét theo s ¢o
phén s& hitu va dai dién.

- Mdi ¢b dong duoc cép 01 The Bleu quyét va 01 Phiéu bleu quyét trong d6 ghi tén co
dong/dai dién duoc ty quyén, s6 co phan co quyen biéu quyet (so hitu va uy quyén) cua ¢
déng va co dong dau ctia Cong ty cd phan san xudt va xuat nhép khéu Lam san Sai Gon ¢ goc
trai phia trén. Trong mdi phiéu biéu quyét s& ghi cac ndi dung can biéu quyét.

2. Thé 1¢ biéu quyét: i !
T VA

2.1. Biéu quyét bang Thé biéu quyét: Dugc thuc hién déi voi cac noi dung: Thong qua KHAU
chuong trinh nghi su; Thong qua quy ché lam viéc ctia Dai hoi; Thong qua nhan sy Doan chu
tich, Thu ky dai hoi, Ban kiém phiéu; Thong qua Bién ban dai hoi; va cac van dé khac duoc
Chu toa dé nghi. Cac co dong tham du Dai hoi biéu quyét ban0 cach gio Theé biéu quyet (khﬂb
duoc Chu toa hoi ¥ kién: dong y hay khdng dong y); nhiing ¢6 déng khong gio The biéu quyét
dugc xem nhu khong ¢ v kién vé vin dé can b:eu quyét.
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i Biéu quyét biang Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét duoc sur dung khi céc ¢d dong biéu
quyet thong qua cac Bdo cao, to trinh tai Dai hoi ngoai cac ndi dung da duge Dai hoi biéu
quyét bang Thé biéu quyét, cd dong thuc hién biéu quyét nhu sau:

- Cb dong hodc Nguoi dai dién dugce uy quyén thuc hién viée bleu quyét dé tan thanh, hoac
khong tin thanh, hodc khong coy kién mot van dé bang cach ¢6 dong danh dau “X” vao 6
tuong Ung trong Phleu bleu quyet theo trinh tu: “Tan thanh”, “Khong tan thanh” va “Khong co
y kien Sau khi biéu quyét hét cac noi dung, c6 dong biéu quyet ky tén vao Phiéu biéu quvet
va bo vao thiing phiéu, Ban kiém phiéu thu hdi Phiéu biéu quyét cua cb dong dé thong ké két
qua.




- Truong hop thay doi y kién, c6 dong ky nhay bén canh 6 lay v kién lua chon cudi cung dé
tranh gia mao.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ 1a cac phiéu:

+ Phiéu biéu quvet khong do Cong ty co phan san xuat va xuat nhdp khiu LAm san Sai Gon
phat hanh va khdéng ¢6 diu cua Cong ty cd phan san xuét va xuét nhap khau Lam san Sai Gon.

+ Phiéu dé trdng moi 6 vudng ldy v kién hodc dién vao nhiéu hon mot & vuéng lay y kién cia
mot ndi dung biéu quyét.

+ Phiéu sua chira, gach xda hodc dién vao nhiéu hon mét 6 vudng lay y kién ma khdng co
chir ky nhay cua c6 déng bén canh 6 vudng dugc danh dau.

+ Phiéu khong ¢6 chir ky cua c¢6 dong.
- Mdi ¢ phan so hitu hodc dai dién so hitu tmg véi mot don vi biéu quyét.

3. Thong qua biéu quyét tai Dai hdi: Cac van de dugc biéu quyet tai Dai hdi dugc thdng qua
khi dugc s6 ¢6 dong dai dién trén 50% tong so ¢b phan biéu quyét cua tit ca cd dong c6 mat
truc tiép hodc thong qua dai dién duoc uy quyen c6 mat tai Pai hoi. Trir truong hop biéu quyet
bau thanh vién Hoi dong quan tri va Ban kiém soat phai thuc hién theo khoan 3 Piéu 27, diéu
[¢ Cong ty o phan san Xudt va xuat nhap khau Lam san Sai Gon.

Piéu 9: Bién ban hop Dai hji dong cb dong

- Bién ban hop Dai hoi dong ¢ dong phai 1ap xong va thong qua trude khi bé mac cude hop.

- Bién ban hop Dai hdi dong co dong vé céc van dé trong chuong trinh Dai héi duge thong qua
khi dugc s6 c6 dong dai dién trén 50% tong so phicu bi€u quyet cua tat ca cac ¢o dong va dai
dién c6 dong du hop chap thuan.

- Bién ban hop Dai hdi dong c6 dong phai duoe luu giir tai Cong ty ¢ phan san xudt va xudt
nhap khau Lam san Sai Gon.

~ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Biél{ 10: Quy c‘hé néy gém co 4 chuong, 10 diéu duoc thong qua tai Dai hoi co dong la co
so dé Dai hoi dong c6 dong tién hanh Pai hoi.

T/M HQI PONG QUAN TRI
CHU TICH

LE QUOC KHANH




