CONG TY CO PHAN SAN XUAT CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
VA XUA'L ﬁ} AU LAM SAN SAIGON boc lép — Tu do — Hanh phﬁc

I{f 9/ Tp. Ho Chi Minh, ngay 28 thdng 06 nim 2024

QUY CHE LAM VIEC
AI HOI PONG CO PONG THUON G NIEN NAM 2024
CONG TY CO PHAN SX VA XNK LAM SAN SAI GON

- Cin ct Luat doanh nghiép sb 59/2020/QH14 da duge Qudc Hoi nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va cic vidn ban hudng dan thi hanh Lu4t
doanh nghiép;

- Can ct Diéu 18 td chirc va hoat dong ciia Cong ty ¢d phan san xuit va xuét nhap khau
Lam san Sai Gon;

o= Quy ché lagn viéc cua Pai hoi dong cd dong thudng nién nim 2024 ctia Cong ty cd
phan san xuat va xuat nhip khau Lam san Sai Gon nhiém ky 2021 — 2026 nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1: Pham vi 4p dung

- Quy ché 1am vi€c cia Dai hoi ddng cb dong thudng nién nay 4p dung cho viée td chirc hg :
Dai hi dong c6 dong thudong nién ndm 2024 cta Cong ty CP SX va XNK Lam San Sai Gon. e

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu ctia cdc cb dong va dai biéu tham gia k¥ hop, ;’\f/&\
diéu kién, thé thirc tién hanh hop.

- Cb d6ng va cac dai biéu tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cdc quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Didu 2: Cé déng tham duw Pai hdi dong cb dong

1. Dleu kién tham dw Dai hdi: T4t ca cac cd dong so hitu cb phan Cong ty ¢b phan san xuét
va xuét nhap khdu Lam s4n Sai Gon hoic nhitng ngudi duge Gy quyén tham dy hop 18.

2 Quyen va nghia vu cua cic cd dong du diéu kién khi tham du Pai hoi

2.1. C4 dong hodic ngudi duoc ty quyén dén du Pai hoi can mang theo cic gidy to sau:
- Giéy Chirmng minh nhén dan, can cudc cong dan hodc hd chiéu;

- Gidy iy quyén (trudng hop duoc ty quyén tham du cudc hop).

2.2. bang ky tham du hop: C6 dong hodc ngudi dugc Gty quyen xuat trinh cac gidy to trén cho
T kiém tra tu cach cb dong va nhan tai liéu Dai hoi; Thé biéu quyét.
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2.3. Pugc uy quyén bing vin ban cho ngudi nhan Gy quyén thay mit minh tham dy va biéu
quyét tai phién hop Pai hdi dong c6 dong. Nguoi dugce uy quyén tham du phién hop khong
dugce iy quyén cho ngudi khac tham du phién hop.

2.4. C6 dong tham du phlen hop khi mudn phat biu y kién thao luan phai dugc sy dong y cua
Chu tich doan, phét biéu ngén gon va tip trung vao dung nhimg ndi dung trong tdm can trao
d6i, phit hop v6i ndi dung chuong trinh cude hop da duge thong qua. Nhimg vén dé da duge
nguoi trudce phét bidu thi khong phat bidu lai @& tranh tring lip. Cb dong tham gia dy hop cling
¢6 thé ghi cic ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

2.5. Tham gia biéu quyet cac van dé thudc tham quyen cta Dai hoi ddng cd dong theo ding
quy dinh tai Céng ty c6 phin san xuét va xut nhap khau Lam san Sai Gon.

Z. 6 Céc ¢b dong, dai dién cb déng khi t6i du hop Dai hoi dong ch dong sau khi nghe béo céo
vé cac ndi dung can thong qua s& ciing thao luén va thong qua bing phiéu biéu quyét.

2.7. Trong thdi gian tién hanh cudc hop, céc cd dong phai tuén theo su huéng din cua Poan
chu tich, ing x{r van minh, lich sy, khong gy mat trat tu.

2.8. Co doéng hoac ngudi duge uy quyén du hop dén sau khi cuoc hop da khai mac, sau kh1
hoan tt thu tyc dang ky, duge tham dy va tham gia bidu quyét vé cac ndi dung can bidu quyét
con lai theo chuong trinh Pai hoi da dugc thong qua. Trong truong hop ndy, hi€u lyc cua
nhimg van d& bidu quyét da tién hanh khong bi anh huong.

Piéu 3: Poan Chi tich

1. Doan chu tich do Pai hoi ddng ¢ dong bau; Chu tich doan 12 Chu toa - ngudi chu tri Dai
hoi dong co dong.

2. Quyén va nghia vu ciia Poan chd tich:

2.1. Piéu hanh c4c hoat dong cta cudc hop theo chuong trinh d& dugc Dai hoi ddng cb dong
thong qua. Tién hanh céc cong viéc can thiét dé Pai hoi ddng cb dong dién ra cé trt tu; dap
ung dugc mong mudn cua da s cb dong tham du.

2.2. Hudng dan cac dai biéu va Pai hoi thdo luan.

2.3. Trinh dy thao vé nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

2.4. Tra 15i nhimg van d& do Pai hdi yéu cu hodc chi dinh ngudi tra 16i.

Didu 4: Ban kiém tra tw cach c¢b dong dw hop

Ban kiém tra tu cach cb dong du Pai hoi dong c¢b dong do Ban Kiém soét Cong ty cb phan san
xuét va xuét nhap khau Lam san Sai Gon thuce hién. Ban kiém tra tu cach c6 dong dy hop Pai
héi c6 trach nhiém kiém tra tu céch cta cb déng hodc nguoi dugce iy quyen dén hop, xdc dinh
tinh hop 1€ theo quy dinh cta phép luét va d01 chiéu véi Danh s4ch ¢6 dong c6 quyén dy hop;
Béo cdo trude cude hop va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cd déng dy hop trude
khi cudc hop chinh thirc duge tién hanh. :

Piéu 5: Ban Thu ky dai hoi

1. Chu toa ctr Ban thu ky dai hoi

2. Ban thu ky thuc hién cac cong viéc trg giup theo phin cong cta Chu toa, bao gom:

- Ghi chép day du, trung thuc cic ndi dung Dai hoi

- HS trg Poan chu tich cong bd dy thao Bién ban, Nghj quyét cia Pai hoi va thong béo cia
Doan chu tich giri dén cac ¢ dong khi duge yéu cau.



- Tiép nh4n phiéu hoi y kién cua cb dong.
Pidu 6: Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Chi1 toa d cir va dugc Dai hdi ddng cb dong Iya chon va théng qua tai
Dai hoi.

2. Ban kiém phiéu ¢6 nhiém vu:

- Giam sat viéc biéu quyét clia cac ¢ dong hodc nguodi dai dién tham dy hop;

- Chuén bj thiing phiéu, huéng dén ghi phibu;

- Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao c4o két qua truéc Dai héi.

- Téng hop sb c¢b phan bidu quyét theo timg noi dung va thong béo két qua cho Chu toa va Ban
thu ky;

_ CHUONG Il
TIEN HANH DAI HOI

Diéu 7: Diéu kién tién hanh phién hop
Cudc hop Dai hoi dong co dong thudng nién 2024 dugc tién hanh khi c6 so cb dong dy hop dai
dién trén 50% tdng s6 c¢b phan c6 quyén biéu quyét theo danh sach cd dong dugc xac dinh

ngdy 15/06/2024 (theo khoan 1, diéu 25, diéu 16 Cong ty c6 phan san xuit va xuét nhép khiu
Lam san Sai Gon).

Diéu 8: Biéu quyét tai phién hop 222N\

1. Nguyén tic biéu quyét: iN

VA “. o .
- Tét ca céac Van dé trong chuong trinh nghi sy ciia Dai hoi deu duoc thong qua bang cachHl'éyg
kién biu quyét cua tit ca cac cd dong bing Thé biéu quyét hodc Phiu biéu quyét the

phan s& hitu va dai dién. ‘3\
y

- Mdi c¢b dong duge cip 01 The B1eu quyét va 01 Phiéu bleu quyét trong d6 ghi
dong/dai dién duogc iy quyén, sb co phan co quyen bidu quyet (s hitu va uy quyén) cia cb
dong va c6 doéng dau clia Cong ty ch phan san xuét va xuét nhap khéu Lam san Sai Gon & goc
trai phia trén. Trong mbi phiéu bidu quyét s& ghi céc noi dung can biéu quyét.

2. Thé 18 biéu quyét:

2.1. Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Puoc thyc hién dbi voi cac ndi dung: Thong qua
chuong trinh nghj sy; Thong qua quy ché 1am viéc cua Dai hoi; Thong qua nhan sy Poan chu
tich, Thu ky dai hoi, Ban kiém phiéu; Thong qua Bién ban dai héi; va cic van dé khac dugc
Chil toa d& nghi. Céac ¢ dong tham dy Dai hoi bidu quyét bang cach gio Thé biéu quyet (khi
duge Cht toa hoi y kién: dong y hay khong dong y); nhing c6 dong khong gio Thé biéu quyet
dugc xem nhu khong c6 y kién vé van dé cin biéu quyét.

2.2, Bleu quyét bing Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét duge sir dung khi céc c¢b dong bidu
quyet thong qua cac Béo cao to trinh tai Pai hoi ngoa1 cac ndi dung dd dugc Pai hoi biéu
quyét bang Thé biéu quyét, cb dong thyc hién bidu quyét nhu sau:

- C6 dong hodc Ngudi dai dién duoc uy quyén thuc hién viée bleu quyét dé tan thanh, hoic
khong tian thanh, hoic khong c6 y kién mot van dé bang cach cb déng danh diu “X” vao 6
tuong ung trong Phiéu bleu quyet theo trinh ty: “Tan thanh”, “Kho6ng tan thanh” va “Khéng ¢6
¥ kién”. Sau khi bidu quyét hét cic noi dung, cb dong biéu quyet ky tén vao Phiéu biéu quyet
va bd vao thung phiéu, Ban kiém phiéu thu hdi Phiéu bidu quyét ctia cb dong dé thdng ké két
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qua.
- Trudng hop thay doi y kién, ¢é déng ky nhdy bén canh 6 14y y kién Iua chon cudi clng dé
tranh gia mao.
- Phiu biéu quyét khong hop 1€ 1a c4c phibu:
+ Phiéu biéu quyét khong do Cong ty cb phin san xuit va xuit nhép khiu L4m san Sai Gon
phét hanh va khong ¢ dau cia Cong ty cb phan sén xuét va xuét nhdp khau Lam san Sai Gon.
+ Phiéu dé tréng moi 6 vudng 14y y kién hogic dién vao nhiu hon mot 6 vudng l4y v kién cua
mot ndi dung biéu quyét.

+ Phiéu stra chita, gach x6a hogc dién vao nhiéu hon mot 6 vuong lay y kién ma khong c6
chir ky nhdy ctia ¢6 dong bén canh 6 vudng dugc danh diu. bl

+ Phi€u khong c6 chit ky cia co dong.
- Mbi ¢6 phan s& hitu hodc dai dién s& hitu ing véi mot don vi bidu quyét.

3. Théng qua biéu quyét tai Pai hoi: Cac van dé dugc bidu quyét tai Dai hoi duge thong qua
khi dugc s6 c6 dong dai dién trén 50% tbng sb cb phén bi€u quyét cua tat ca c¢6 dong cé mat
truc tiép hodc théng qua dai dién duge ny quyén c6 mit tai Pai hoi. Trir truong hop biéu quyét
béu thanh vién Hdi dong quan tri va Ban kiém soat phai thyc hién theo khoan 3 Piéu 28, diéu
1¢ Cong ty c6 phan san xuat va xuit nhip khau Lam san Sai Gon.

Diéu 9: Bién ban hop Pai hoi ddng cb dong

- Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai 1ap xong va thong qua truéce khi bé mac cude hop.

- Bién ban hop Dai hdi ddng cb dong vé cac van @& trong chuong trinh Dai hi dugc théng qua
khi dugc s6 c6 dong dai dién trén 50% tdng sb cb phén c6 quyén bi€u quyét cia tat ca cac cd
ddng va dai dién c6 dong dur hop chap thuén.

- Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai dugc luu gift tai Cong ty cd phan sén xuét va xuit
nhép khau Lam san Sai Gon.

_ CHUONGIV
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10: Quy qhé nay gdm ¢ 4 chuong, 10 diéu dugc thong qua tai Dai h¢i cd dong la co
s¢ d€ Dai hoi dong cd dong tién hanh Pai hoi.

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

LE QUOC KHANH



