CO PHAN
SAN XUAT VA

TY CO PHAN SAN XUAT CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
AP KHAU LAM SAN SAIGON Déc lép —Tu do — Hanh phﬁc

Tp. H6 Chi Minh, ngay 30 thang 06 nam 2023

QUY CHE LAM VIEC
CUA PAT HOI PONG CO PONG THUONG NIEN NAM 2023
CONG TY CO PHAN SX VA XNK LAM SAN SAI GON

- Can cir Luét doanh nghiép sb 59/2020/QH14 da dugc Qudc Hoi nude Cong hoa Xa
hoi Chu nghia Viét Nam thong qua ngay 17/06/2020 va céc vian ban huéng dan thi hanh Luat
doanh nghiép; |

- Can ct Didu 18 t§ chirc va hoat dong ctia Cong ty c6 phin san xudt va xuét nhap khéu
Léam san Sai Gon,;

. - Quy ché lam viéc cta Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty cb
phan san xuat va xuat nhdp khau Lam san Sai Gon nhiém ky 2021 — 2026 nhu sau:

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Picu 1: Pham vi ap dung

- Quy ché 1am viéc cua Dai hoi ddng ¢b dong thuong nién nay ap dung cho viéc t6 chirc hop
Dai hoi dong c6 dong thuong nién nam 2023 cia Cong ty CP SX va XNK Lam San Sai Gon.

- Quy ché nay quy dinh cu thé quyén va nghia vu cua cic ¢ dong va dai biéu tham gia ky hop, \
diéu kién, thé thirc tién hanh hop.

-Ch dong va céc dai biéu tham gia c6 trach nhiém thuc hién theo cac quy dinh tai quy ché nay.

CHUONG II
QUYEN VA NGHIA VU CUA CAC BEN THAM GIA PAI HOI

Pidu 2: C6 dong tham dw Pai hdi ddng cd dong

1. Dleu kién tham dy Pai hoi: Tat ca cic cb dong s& hitu cb phan Cong ty ¢6 phin san xuat
va xuit nhap khiu Lam san Sai Gon hodc nhitng nguodi duge uy quyén tham dy hop 18.

2. Quyen va nghia vu cta cac cd dong da diéu kién khi tham du Dai hoi

2.1. Cb dong hodc nguoi duge Gy quyén dén du Pai hoi can mang theo céc gidy to sau:
- Gidy Chting minh nhén dan, can cu6e cong dan hodc ho chidu;

- Gidy 1y quyén (trudng hop duge Uy quyén tham du cude hop).

2.2. Bang ky tham du hop: C6 dbng hodc ngudi duoc ty quyen xuat trinh cic gidy to trén cho
T6 kiém tra tu cach c6 dong va nhén tai liéu Dai hoi; Thé biéu quyét.
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2.3. Pugc ity quyén bang vin ban cho ngudi nhin iy quyén thay mit minh tham dy va biéu
quyét tai phién hop Pai hdi dong c6 dong. Nguoi duge iy quyén tham du phién hop khong
duoc Gy quyén cho nguoi khac tham duw phién hop.

2.4. C4 dong tham du phién hop khi mudn phét biéu y kién thao luan phai dugc su déng y cua
Chu tich doan, phat bi€u ngdn gon va tép trung vao dung nhiing ndi dung trong tim cén trao
d6i, phtl hop véi ndi dung chuong trinh cudc hop dd dugc thong qua. Nhitng van dé da dugce
ngudi trude phat biéu thi khong phat biéu lai dé tranh trung 1dp. C6 dong tham gia du hop cling
c6 thé ghi cac ndi dung vao phiéu cau hoi, chuyén cho Ban thu ky.

2.5. Tham gia biéu quyét cac van & thudc thim quyén cta Dai hoi déng cb dong theo dung
quy dinh tai Cong ty c¢b phan san xuit va xuat nhap khau Lam san Sai Gon.

2.6. Céc cd dong, dai dién cb dong khi t6i du hop Dai hdi dong cd déng sau khi nghe bao cao
vé cac ndi dung can théng qua sé cting thao lusn va thdng qua bang phi€u bicu quyet.

2.7. Trong thoi gian tién hanh cudc hop, cic cd dong phai tuan theo sx_i huéng dan cia Poan
chu tich, tng xr van minh, lich su, khong gay mat trét tu.

2.8. Cb dong hodc nguodi duge uy quyén du hop dén sau khi cudc hop da khai mac, sau khi
hoan tit thu tuc ding ky, duoc tham du va tham gia biéu quyét vé cdc ndi dung can biu quyet
con lai theo chuong trinh Pai hdi di dugc thong qua. Trong truong hop nay, hiéu luc cta
nhitng van dé bi€u quyet da tién hanh khéng bi anh hudng.

Diéu 3: Poan Chii tich

1. Poan chu tich do Pai hoi ddng ¢d dong bau; Chu tich doan 14 Cht toa - ngudi chu tri Dai
hoi dong cd dong.

2. Quyén va nghia vu ctia Poan chi tich:

2.1. Piéu hanh cac hoat dong cua cudce hop theo chuong trinh dé dugce Dai hoi dong cb dong

thong qua. Tién hanh céac cong viéc can thiét dé Pai hoi dong cd dong dién ra co trét tu; dap
g duge mong mudn cia da s6 ¢ dong tham du.

2.2. Huéng dan cac dai biéu va Dai hdi thao luan.

2.3. Trinh dy thao v& nhitng ndi dung can thiét dé Pai hoi biéu quyét.

2.4. Tra 10i nhitng van dé do Pai hoi yéu cau hosc chi dinh nguoi tra 10i.

Picu 4: Ban kiém tra tw cach c6 dong dw hop

Bap kiém t’ra tu cach 5:6 dong du Dai hoi dong ¢ dong do Ban Kiém soat Céng ty ¢ phan san
xudt va xuat nhap khau Lam san Sai Gon thuc hién. Ban kiém tra tu cach ¢6 dong du hop Dai
hoi ¢ trach nhiém kiém tra tu cach cua cd dong hodc nguoi duge uy quyen dén hop, xéac dinh
tinh hop 1€ theo quy dinh cia phéap luat va do1 chiéu véi Danh sach c6 dong c6 quyen du hop;
Bao cdo trude cude hop va chiu trach nhiém vé két qua kiém tra tu cach cd dong du hop trude
khi cudc hop chinh thirc duoc tién hanh.

Di¢u 5: Ban Thu ky dai hoi

1. Chu toa cir Ban thu ky dai hoi

2. Ban thur ky thurc hién cic cdng viée tro gitip theo phan cong ctia Ch toa, bao gdm:

- Ghi chép diy du, trung thuc cac ndi dung Dai hoi

- Ho trg Poan chu tich cong bd du thao Bién ban, Nghi quyét ctia Dai hdi va thong béo cua
Doan chu tich gtri dén céc c6 dong khi duogc yéu cau.



- Tiép nhén phiéu héi y kién cua cb dong.

Diéu 6: Ban kiém phiéu

1. Ban Kiém phiéu do Chu toa dé ctr va duoc Dai hoi déng ) dong lua chon va thong qua tai
Dai hoi.

2. Ban kiém phiéu c6 nhiém vu:

- Giam sat viéc biéu quyét clia cac cd dong hodc ngudi dai dién tham du hop;

- Chudn bi thung phiéu, huéng din ghi phiéu;

- Tién hanh thu phiéu, kiém phiéu va bao cdo két qua trudc Dai hoi.

- Téng hop s6 ¢b phan biéu quyét theo timg ndi dung va théng béo két qua cho Chul toa va Ban
thu ky;

_CHUONGIII
TIEN HANH DAI HOI

Diéu 7: Piéu kién tién hanh phién hop

Cudc hop Dai hoi dong c6 dong thudng nién 2023 dugc tién hanh khi ¢6 s6 ¢d dong dw hop dai
dién trén 50% tong s6 co phan c6 quyén biu quyet theo danh sach ¢6 dong dugc xac dinh
ngay 15/06/2023 (theo khoan 1, diéu 25, diéu 1€ Cong ty c6 phan san xudt va xudt nhap khau
Lam san Sai Gon).

Pitu 8: Biéu quyét tai phién hop .
1. Nguyén tic biéu quyét:

- Tét ca céc van dé trong chuong trinh nghi sy cua Pai hoi deu dugc thong qua bang cach lay y
kién bidu quyét cua tit ca cac cd dong bang Thé biéu quyét hodc Phiéu biéu quyét theo sé cd
phan s¢ hitu va dai dién.

- Mdi ¢b dong duoc cap 01 The Bleu quyét va 01 Phiéu bleu quyét trong doé ghi tén co
dong/dai dién duoc uy quyén, sb co phan co quyen biéu quyet (s6 hiru va uy quyén) cta cb
dong va ¢ déng dau cua Cong ty cd phan san xudt va xudt nhap khau Lam san Sai Gon ¢ goc
trai phia trén. Trong mdi phiéu biéu quyét s& ghi cic ndi dung can biéu quyét.

2. Thé 1€ biéu quyet:

2.1. Biéu quyét bing Thé biéu quyét: Pugc thuc hién dbi véi cac ndi dung: Thong qua
chwong trinh nghi sw; Thong qua quy ché lam viéc cia Pai hoi; Thong qua nhin sy Poan chu
tich, Thu ky dai hoi, Ban kiém phiéu; Théng qua Bién ban dai hoi; va cac vén dé khac dugce
Chii toa dé nghi. Cac ¢ dong tham du Dai hoi biéu quyét bang cach gio Thé biéu quyet (khi
duoc Chu toa héi ¥ kién: dong y hay khong dong ¥); nhiing ¢6 dong khong gio The biéu quyét
dugc xem nhu khéng c6 ¥ kién vé vin dé cin biéu quyét.

2.2 Bleu quyét bang Phiéu biéu quyét: Phiéu biéu quyét duoc sir dung khi céc ¢d dong biéu
quyet thong qua cac Bdo cdo, to trinh tai Dai hoi ngoai cac ndi dung da duge Dai hoi biéu
quyét bang Thé biéu quyét, cd dong thuc hién biéu quyét nhu sau:

- C6 ddng hodc Nguoi dai dién duoc iy quyén thuc hién viée biéu quyét dé tan thanh, hoic
khong tin thanh, hoic khong c6 y kién mot van dé bang cach c¢d dong danh dau “X” vao 6
tuong tng trong Phiéu bléu quyét theo trinh tu: “Tan thanh”, “Khong tan thanh” va “Khong cé
y kién”. Sau khi biéu quyét hét cac ndi dung, cb dong biéu quyet ky tén vao Phiéu biéu quyet
va bo vao thing phiéu, Ban kiém phiéu thu hdi Phiéu biéu quyét cia cb dong dé thong ké két
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qua.

- Truong hop thay d6i y kién, c¢b dong ky nhay bén canh 6 lay ¥ kién Iva chon cudi cling dé
tranh gia mao.

- Phiéu biéu quyét khong hop 1¢ la cac phiéu:

+ Phiéu biéu quyét khong do Cong ty co phan san xuat va \:uat nhap khau Lam san Sai Gon
phat hanh va khong c6 dau ciia Cong ty c¢b phan san xudt va xuét nhép khau Lam san Sai Gon.

+ Phiéu dé trong moi 6 vudng lay ¥ kién hoic dién vao nhidu hon mét 6 vudng lay ¥ kién ctia
mot ndi dung biéu quyét.

+ Phiéu sira chita, gach x6a hodac dién vao nhiéu hon mét 6 vudng lay ¥ kién ma khong co
chit ky nhay ctia c6 dong bén canh 6 vudng dwoc danh déu.

+ Phiéu khéng c6 chir ky cua cb dong.
o A X » o - » » » - . »ox »( . « % A
- M6 ¢6 phan s¢ hiru hodc dai dién s& hiru tng véi mot don vi bieu quyet.

3. Thong qua biéu quvet tai Dai hoi: Cic van de duogce biéu quyet tai Pai hoi dwoc thong qua
khi du:crc s0 co dong dai dxen trén 50% téng so c6 phan biéu quyét cua tét ca cb dong c6 mat
triee tiép hodc thong qua dai dién dugc uy quyen c6 mat tai Dai hoi. Trlr trudng hop bicu quyet
bau thanh vién Hoi dong quzm tri va Ban kiém soat phal thue hién theo khoan 3 Diéu 28, diéu
1é Cong ty cb phan san xuat va xuat nhap khau Lam san Sai Gon.

Piéu 9: Bién ban hop Dai hoi dong cb dong
- Bién ban hop Dai hoi dong cb dong phai lap xong va théng qua trwde khi bé mac cude hop.

- Bién ban hop Pai hoi dong cb déng vé cac wn ﬁe trong chuong trinh Pai héi dwoc thong qua
khi dugce s6 ¢6 dong dai dién trén 50% tong s6 ¢6 phan c6 quyén biéu quyét clia tat ca cac ¢o
dong va dai dién ¢6 dong dy hop chap thuan.

- Bién ban hop Pai hoi dong cb dong phai dwoc Iuu giit tai Cong ty ¢b phan san xuat va xuat
nhap khau Lam san Sai Gon.

. CHU ONG IV .
DIEU KHOAN THI HANH

Piéu 10: Quy ché nay gom 6 4 chuong, 10 diéu dwoc théng qua tai Pai héi c6 dong la co
s6 dé Pai hoi dong co dong tién hanh Dm héi.

T/M HOI PONG QUAN TRI
CHU TICH

LE QUOC KHANH



